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Sb: 04/Qb -THCS Yén Son, ngay 07 thang 01 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché quéin ly va st dung tai sian cong
cua trweong THCS Yén Son

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN SON

Can cir Ludt Quan ly, s dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cwr Nghi dinh Sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mét so diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai san cong;
_ Can cit Thong tw s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh huong
ddan mgt s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;
Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua B
truong Bo Tai chinh hudng dan che do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san
Co dinh tai co quan, to chuc, don vi va td‘i san co dinh do Nha nuoc giao cho
doanh nghiép quan ly khdng tinh thani phan von nha nudc tai doanh nghiép,
Can ci nghi quyet s 19/2018/NQ-HPND ngay 10/07/2018 ciia Hpi dong
nhan dan Tinh Ninh Binh Nghi quyét ban hanh quy dinh vé phin cap quyén
quyéet dinh trong qudan ly tai san cong thuéc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh,
Can cit quyét dinh s6 34/2019/0D-UBND Tinh Ninh Binh ngdy 23 thdng
9 nam 2019 quy dinh danh muc thoi gian sir dung va ty I¢ tinh hao mon tai san
chwa du tiéu chuan nhdn’ biet TSCD hitu hinh, danh muc thoi gian s dung va
ty lé hao mon tai san co dinh Vo hinh va danh muc tai san co dinh dac thu thu
pham vi quan ly cua Tinh Ninh Binh;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y va st dung
tai san cong” cua truong THCS Yén Son.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Céc noi dung khac vé quan 1y, sir dung tai san cong khong duge quy dinh
tai Quy ché nay thi s€ thyc hién theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.



Piéu 3. Ban giam hiéu, cac to chuyén mén, gido vién, nhin vién va hoc
sinh ctia trudng THCS Yén Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhéin: e

- Phong TC ..(b/cdo);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cia treong THCS Yén Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/0P-THCS ngay 07 thang 01 nam
2025 cua truong THCS Yén Son)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung:
1. Pham vi diéu chinh.

- Quy ché quan 1y tai san nay quy dinh trach nhiém va tham quyen quyét
dinh cua cac bd phan, ca nhan trong quan ly su dung, mua sam, tiép nhan, sira
chita, diéu chuyén, thu hdi va thanh 1y tai san cong trong nha trudng.

2. Béi twong ap dung.

- Ban giam hi¢u nha truong;

- Giao vién, nhéan vién;

- Hoc sinh.

Piéu 2: Ngudn hinh thanh tii sian cong trong nha truong:

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 12 tai san do Nha nudc giao cho
truong quan 1y sir dung,

Dau tu xdy dyng, mua sam tr nguén von ngan sach nha nudc va céc
nguon kinh phi khéc.

Céc to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, déng gop bao gdbm:

1. Toan bo co s& vat chét cua truong gom dat, phong hoc, phong 1am viéc,
cac phong chirc ndng va cac cong trinh phu tro phuc vu cho hoat dong day va
hoc(nha xe, cong, tuong rao, san vuon, bon hoa cdy canh...), hé thong k¥ thuat
ha tang (h¢ thong cap dién, chi€u sang, hé thong cap nudc, hé thong dién thoai,
dudng truyén internet...).

2. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngéi hoc va lam viéc, ti dung tai liéu,
ta trung bay, gia dung tai li€u, bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban,



may vi tinh xach tay, may in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m
thanh; dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Cac thiét bi thudc hé thong ky thuat ha tﬁng cua truong: Thiét bi chiéu
sang, thiét b1 am thanh, di¢n thoai, Website, mang internet, vé sinh, bao chay,
chira chay...

¢) Céc trang thiét bi khac: May lanh, rém cira, mai che.

3. Céc tai san vat chat vo hinh ma vi¢c st dung phai chi tra bang tién nhu
dién, cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

Piéu 3: Nguyén tic xdy dung quy ché quan 1y tii san.

- Cén ctr vao cac van ban phap luat NN.

- Pugc thdo luan rong rdi, dan chu trong co quan, td chuc, don vi trude
khi ban hanh ; sau khi ban hanh phai dugc cong khai theo quy dinh ctia phap
luat vé cong khai quan 1y stir dung tai san nha nudc.

- Tai san nha nudce bao gdbm:

+ Pat, nha va cong trinh xay dung

+ M4y moc thiét b

+ Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan

+ Cong cu, dung cu quan ly;

+ Tai san v6 hinh

+ Cac loai tai san khac

Piéu 4: Nguyén tic quan Iy sir dung tai san cong:

1. Mi tai san nha nudc trong truong déu duoc giao cho mot bd phan hoac
ca nhan quan ly str dung.

2. Tai san nha nudc trong truong duoc quan 1y thong nhét, co su phan
cdng, phan cap quyén han, trach nhiém gitra cac b phan, ca nhan dugc giao truc
tiép sir dung tai san.

3. Tai san nha nudc phai duoc dau tu, trang bi, sir dung dung muc dich,
dang ti€u chuan, dinh muc, ché d§ bao dam cong bang, hi¢u qua va tiét kiém;
duoc bao dudng, stra chira va bao v¢ theo ché do quy dinh.

4. Tai san nha nudc phai dugc hach toan déy du vé hién vat va gia tri theo
quy dinh cua phap luat, viéc xac dinh gia tri tai san trong quan h¢ mua, ban,
thué, cho thué, lién doanh, lién két, thanh Iy tai san hodc trong cac giao dich
khac dugce thuc hién theo gia thi truong, trir truong hop phép ludt c6 quy dinh
khéac.

5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan 1y stir dung tai san nha
nudc trong truong. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y sir dung tai san nha
nudc phai bi xur Iy nghiém minh.



CHUONG II
NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE QUAN LY TAI SAN

Piéu 5: Tiéu chuan, dinh mirc , ché d) sir dung tai san.

- Cén cilr nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 10/07/2018 ciia Hoi
dong nhén dan Tinh Ninh Binh Nghi quyét ban hanh quy dinh v€ phén cép
quyén quyét dinh trong quan 1y tai san cong thudc pham vi quan ly cua tinh
Ninh Binh,

- Thlet bi va phuong tién lam viéc cho cac phong su dung chung cua co
quan, gom ban ghé, ta, thiét bi a am thanh va cac trang thiét bi khac ( néu co ) dé
trang bi cho phong hop, phong tiép khach, phong hoi trudong, phong thuong truc,
phong st dung cho cac hoat dong nghi€p vu déac thu ... Thu truong co quan
quyét dinh vé s6 luong, chung loai.

Piéu 6: Trang bi tai san :

Puoc hiéu truong ban hanh quy trinh mua sdm, sta chita va thanh quyét
toan hd so mua sérn sira chita tai san cong kém theo diéu 4 ciia quy ché nay.
Viéc trang bi mua sam trang thiét bi phai dung dbi tuong, phuc vu hiéu qua cho
cong viée, dap umg yéu cau doi moi theo quy dinh do co quan cé tham quyén
ban hanh.

1. Lap ké hoach mua sam, trang bi tai san cong: Quy III hang nam, Bo
phén mua sam tai san tong hop nhu cau mua sam tai san cua truong va xay dung
ké hoach mua sam trang thiét bi tai san cong cta nam tiép theo, phu hop véi
thuc té hién trang tai san dang st dung, nhu cau mua sim méi phat sinh dugc
tong hop tir nhu cau thyc té ctia cac b phan va kha ning can dbi cia ngudn kinh
phi dugc giao; du kién thoi gian thuc hién ké hoach trong tung quy cua nam;
bao dam ting budc thuc hién ding theo quy dinh tai Quyét dinh sb
50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh mirc str dung may moc, thiét bi va Thong tu sd 58/2016/TT-BTC
ngay 29/03/2016 cia Bo tai chinh vé quy dinh chi tiét viéc st dung von nha
nuéc dé mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua co quan nha nudc,
don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi sy nghi€p cong 1ap, td churc
chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hoi, t6 chutrc chinh tri xa hoi nghé nghiép, t6 chure
x4 hoi, to chire x4 hoi - nghé nghiép.

2. T6 chuc thyc hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong. Thuc hién
mua sam, trang bi tai san phai c6 trong du toan theo ding cac quy dinh hi¢n
hanh ctia Nha nudc vé mua sam tai san phuong tién lam vi€c trong co quan Nha
nudc.

3. Cac truong hop tiép nhan trang thiét bi: Trang thiét bi So Gido duc -
Dao tao cap, Phong Gido duc - Pao tao cap Do cac t6 chic va ca nhan tai tro,



cho, tdng. Van phong la don vi dau mdi tiép nhan cac trang thiét bi duoc diéu
chuyén vé truong.

- Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhén ciia co quan quan 1y c6 thim quyén giao tai san
cong cho truong.

- Khong tiép nhan cac trang thiét bi da c6 thoi gian sir dung qua 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; cac thlet bi hu hong hodc khong phu hop, khong
tuong thich véi cac trang thiét bi san co tai truong; cac thiét bi ma truong khong
¢6 nhu cau.

- Cac trang thiét bi duoc tiép nhan phai dugc vao s6 theo dbi sir dung tai
truong, by phan ké toan theo doi dé thuc hién viéc ké tang tai san cta truong.

Picu 8: Sir dung tai san :

Tai san phai duoc quan ly, sit dung ding muc dich, tiéu chuan, ché do;
dam bao tiét ki€ém hi€u qua dé phuc vu céng tdc va cdc hoat dong cuia nha
truong. Nghiém cam viéc st dung tai san khong dung muc dich dugc ban giao;
lam that thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san.

Sau khi trang bi phong ké toan phai thuc hién diing quy dinh vé cong khai
, ban giao tai san dén noi str dung( nguoi st dung). Ban thanh tra nhan dan cia
nha truong theo doi viéce cong khai theo quy dinh.

Lap sb theo ddi sir dung tai san dén timg phong ban, ngudi sir dung.

Trong qué trinh str dung tai san, c6 bd phéan c6 lién quan dén sﬁ:,dung tai
san cua nha truong phai bao cao cho BGH phy trach mang CSVC néu c6 hu
hong dé thuc hién bao dudng, stra chira.

Nha truong giao cho tirng ca nhan, bd phan, phong ban cac vat tu, may
moc phuc vy nhu cau lam viéc, nguoi str dung phai c6 trach nhiém sir dung ding
muc dich, dat hiéu qua , bao quan trang_ thiét bi 1am viéc, khi hét gio phai dong
may, tat dién, rat phich cam ra khoi nguon.

‘ Néu may moc, thiét bi hong do thiéu trach nhiém thi ngudi sir dung phai
boi thuong thiét hai.

Piéu 9: Thanh ly tai san :

Hang nam BGH phu trrach mang tai san, Phong ké toan va cac phong ban
st dung tai san sau khi kiém ké danh gia tai san. Tai san nao khau hao hét khong
st dung ~du:qc thi thuc hién thanh ly theo d}'mg quy dinh; tai san nao khau hao hét
nhung van con st dung dugc thi van 1ap so6 theo doi, quan ly.

Tién thu tur tai san sau khi trr di cac chi pho co lién quan dén viéc thanh
Iy tai san ( néu c6 ) dugc bd sung vao quy phat trién su nghiép cua don vi.

Pi¢u 10: Quan 1y, lwu trir hd so tai san

Ho so ve trang bi tai san dugc luu trit tai phong ké toan cta don vi.



HO so vé ké hoach mua sim, tiép nhan, thanh 1y, diéu chuyén ... duoc luu
trir tai phong ké toan, BGH phu trach mang tai san, noi ti€p nhan, di€u chuyén.

Piéu 10: Béo vé tai san :

Tb bao vé chiu trach nhiém bao vé toan bo tai san cta nha truong theo
nhu hop dong da ky. Ngoai ra tung by phan st dung tai san phai co6 trach nhiém
gilr gin, phoi hgp bdo v¢ tai san chung cta don vi.

Pi¢u 11: Bio dudng, sira chira tii sin :

Ting bd phan st dung tai san néu thiy can thiét phai bao dudng, sira chira
tai san bao cio bién ban kiém tra hién trang giri BGH phu trdch mang tai san,
phong tai vu dé trinh thu truéng quyét dinh dé€ dam bao st dung an toan c6 hi¢u
qua . Khong dugc tu y stra chira khi khong dugc phé duyét ctua thu trudng don
vi

Piéu 12: Kiém ké, kiém tra tai san
Hang nam vao 31/12 cac bo phan co lién quan gom : Thu truong don vi, BGH

phu trach mang CSVC, K& toan, Bao v¢ cung phoi hop kiém ké, kiém tra toan
bd tai san cua nha truong va cd bao cdo bang van ban luu trir ho so.

Picu 13: Xir Iy vi pham quy ché quén 1y tii sin

Sau khi quy ché dugc dua vao str dung cac ca nhan vi pham tuy theo mirc
do dé dua ra trudc hoi dong SP de quyét dinh xir 1y.

Ngoai ra tai san sau khi dd duoc ban giao dén noi str dung néu mat tuy
theo trach nhi¢m cu thé cua ting ngudi dé boi thuong dung gia tri tai san tai thoi
diém mat; néu lam hu hong phai stra chita hodc thay thé dé dam bao sur dung
theo ding hién trang . Mat khac day la mét trong nhirng tiéu chuan dé binh xét
thi dua trong ndm ctia ¢4 nhén c6 lién quan.

Picu 14: Trach nhiém ban giao tai san khi thay doi bo may

Trong thoi gian thuc hién quy ché nay néu c6 sy thay doi to chirc bd may
hodc nguodi dung dau thi quy ché nay van c6 gia tri dén hét thoi gian thyc hién.
Mat khac céc ca nhan co6 lién quan phai c6 trach nhi¢ém ban giao toan bg ho so,
tai li€u co lién quan dén tai san cho nguoi ti€p nhan.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15: Quy ché nay thuc hién tir thang 01/2025 dén hét thang 12/2025

Piéu 16. Giao cho bd phan tai vu, van phong nha trudng, cac to chuyén
mon don doc trién khai dén CBCC trong co quan thuc hién cac quy dinh trén.



Piéu 17. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méic hodc chua ph hop
dé nghi can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh trong don vi phan anh vé phong
Tai vu dé bd sung, sira d6i cho hoan thién phuc vu tét nhit trong cong tic quan
tai san nha truong.

rinh Ngoc Thuan



